OGtOSZENIE REKRUTACYJNE

Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdansku jest samorzadowsg instytucjg kultury, zajmujacay sie realizacjg
réznorodnych projektéw artystycznych i naukowych o zasiegu miedzynarodowym, ogdlnopolskim i
regionalnym (informacje szczegétowe: www.nck.org.pl). Siedzibg NCK jest Ratusz Staromiejski. Praca
moze by¢ réwniez wykonywana w Centrum sw. Jana.

Gdansk, dnia 07.08.2019 r.

STANOWISKO: SPECJALISTA DS. KREACJI | ORGANIZACII W DZIALE BADAN | EDUKACII
WYMIAR ETATU: 3/4 etatu

umowa o prace
MIEJSCE PRACY: Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdansku

ZAKRES OBOWIAZKOW: | 1/ Opracowywanie projektéw rocznych/ wieloletnich planéw pracy w
zakresie powierzonego stanowiska pracy; sporzadzanie projektow
kosztorysow imprez,

2/ przygotowywanie i realizacja zadan dziatu zawartych w programie
oraz planach dziatalnosci NCK — powierzonych przez przetozonego,
3/ Prowadzenie obserwacji i diagnozowanie najwazniejszych zjawisk
zachodzacych w obszarze kultury Regionu Pomorskiego i Battyckiego w
dziatalnosci edukacyjnej, badawczej oraz upowszechniania kultury;
4/ Gromadzenie wiedzy na temat projektow, ludzi, metod dziatania,
narzedzi wykorzystywanych w dziatalnos$ci badawczej i edukacyjnej;
5/ Dzielenie sie wiedzg, organizowanie szkolen w zakresie zadan
Dziatu;

6/ Upowszechnianie dziedzictwa kulturowego i osiggniec kultury
Regionu Pomorskiego i Battyckiego poprzez projekty edukacyjne i
upowszechniajgce, w tym we wspoétpracy z innymi Dziatami i
pracownikami samodzielnymi NCK;

7/ Wspodtpraca z partnerami lokalnymi, regionalnymi i zagranicznymi
w zakresie zadan realizowanych przez Dziat, w tym sieciowanie;

8/ Prowadzenie dziatalno$ci wydawniczej NCK, w zakresie Dziatu, we
wspotpracy z Dziatem Marketingu i PR;

9/ Opracowywanie, wypetnianie oraz przygotowywanie do rozliczen
whioskéw w ramach odpowiednich programéw krajowych i
zagranicznych finansujacych projekty kulturalne, w tym programoéw
wspotfinansowanych przez Unie Europejska,

10/ Przygotowywanie projektow umdéw w zakresie powierzonych
obowigzkéw pracowniczych,




WYMAGANIA, W TYM
WYKSZTALCENIE:

wyksztatcenie min. Srednie, mile widziane wyzsze, wiedza specjalistyczna z
zakresu powierzonego stanowiska, doswiadczenie w samodzielnym
prowadzeniu projektu w zakresie merytorycznym i realizacyjnym (
wykonywanie zleconych zadan ), obstuga MS Office, kreatywnos¢,
samodzielnos¢, umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne, umiejetnos$é
pracy w zespole, umiejetnosci planowania i organizacji pracy wtasnej,
sumiennos¢, doktadnosé, umiejetnosci komunikacyjne, kultura osobista,
bardzo dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego, mile widziana znajomo$¢ innego
jezyka obcego, mobilnosé, gotowosé do odbywania podrdzy stuzbowych, mile
widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

WYMAGANE zyciorys i list motywacyjny, oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na

DOKUMENTY: przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji, opcjonalnie do wgladu
podczas spotkania dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, doswiadczenie
zawodowe i umiejetnosci, referencje mile widziane

OFERUJEMY: warunki pracy zgodne z przepisami zawartymi w Kodeksie Pracy, stabilng

prace w kreatywnym zespole, narzedzia niezbedne do wykonywania pracy,
mozliwosé podnoszenia kwalifikacji

adres korespondencyjny:

Nadbattyckie Centrum Kultury ul. Korzenna 33/35 80-851 Gdarisk
anna.piotrowska@nck.org.pl, tel. 58 326 10 25

INNE INFORMACIJE:

kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy
wstepnej, oferty oséb niezakwalifikowanych zostang zniszczone po
zakonczeniu procesu rekrutacji, dokumenty mozna wysyfa¢ drogg listowna
lub mailowa na adres korespondencyjny

OFERTA WAZNA DO....

18.08.2019 r.




