OGLOSZENIE REKRUTACYJNE

Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdansku jest samorzgdowg instytucjg kultury, zajmujgcg sie realizacjg
réznorodnych projektéw artystycznych, naukowych i szkoleniowych o zasiegu miedzynarodowym, ogélnopolskim
i regionalnym (informacje szczegotowe: www.nck.org.pl). Siedzibg NCK jest Ratusz Staromiejski.

Gdansk, dnia 7.12.2023

STANOWISKO: gtowny specjalista/ka ds. kreacji i organizacji w Pracowni Kultury

UMOWA O PRACE;: na okres probny, nastepnie roczny czas okreslony

WYMIAR ETATU: peten

MIEJSCE PRACY: Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdansku.

ZAKRES OBOWIAZKOW: e Przygotowywanie i realizacja zadan dziatu zawartych w programie oraz
planach dziatalnosci NCK — powierzonych lub zaakceptowanych przez
przetozonego,

e Inicjowanie, kreowanie, przygotowanie i realizacja réznorodnych dziatan
zwigzanych z charakterem pracy w dziale Pracownia Kultury (m.in. wizyt
studyjnych, szkoleh czy wyktadéw),

e Prowadzenie obserwaciji i diagnozowanie potrzeb w zakresie
podnoszenia kompetencji i kwalifikacji kadr kultury wojewodztwa
pomorskiego,

e Moderowanie proceséw grupowych w trakcie spotkan
przygotowywanych przez dziat,

e Utrzymywanie komunikacji z uczestnikami oraz partnerami programu
Pracowni Kultury,

e Obserwowanie i analiza najwazniejszych zjawisk zachodzgcych w
obszarze kultury regionu pomorskiego, ogolnopolskiego oraz
europejskiego, ze szczegdlnym uwzglednieniem regionu battyckiego,

e Wspoitworzenie bazy instytucji kultury, treneréw, oséb prowadzacych
szkolenia w tematach zwigzanych z programem Pracowni Kultury,

e Dzielenie sie wiedzg w ramach obowigzkow stuzbowych;

e Pozyskiwanie $rodkéw finansowych na projekty realizowane przez NCK
w ramach srodkow publicznych i prywatnych, w tym m.in.
opracowywanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie do programow
krajowych, unijnych i innych, a nastepnie ich realizacja, rozliczanie i
raportowanie we wspotpracy z innymi dziatami i samodzielnymi
pracownikami NCK

e Kierowanie zespotem projektowym,

e Przygotowywanie wydawnictw do publikacji we wspétpracy z Dziatem
Marketingu i PR,

e Przygotowywanie projektéw umow w zakresie powierzonych
obowigzkow pracowniczych we wspétpracy z Radcg Prawnym i Dziatem
Ksiegowosci,

e Opracowywanie wkfadu merytorycznego do materiatdbw promocyjnych,

e Wykonywanie kontroli merytorycznej wydatkow zakresie prowadzonych
projektow,




WYMAGANIA, W TYM
WYKSZTALCENIE: e wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie w pracy o podobnym profilu

do oczekiwanego (min. 5 lat),
e obstuga komputera, w tym programow MS Office, Google Workspace, pakietu
programow biurowych,
wiedza z zakresu powierzonego stanowiska,
doswiadczenie w kreowaniu i realizacji projektow kulturalnych
w zakresie merytorycznym i realizacyjnym oraz
w zarzadzaniu zespotem projektowym,
e umiejetnos¢ pozyskiwania, prowadzenia i rozliczania projektow z funduszy
zewnetrznych,
mobilnos¢, gotowos¢ na wyjazdy stuzbowe krajowe i zagraniczne;
bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego, mile widziana znajomosc¢ innego
jezyka obcego.

WYMAGANE » zyciorys i list motywacyjny,

DOKUMENTY: » oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutaciji,

* opcjonalnie (do wgladu podczas spotkania) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci,

* referencje mile widziane.

OFERUJEMY: * wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci zaleznej od posiadanego doswiadczenia i
kompetencji (od 5000-5500 brutto),

* dodatek stazowy,

* Swiadczenie urlopowe,

» mozliwosc¢ otrzymania premii motywacyjnej miesiecznej oraz nagrody rocznej,

» warunki pracy zgodne z przepisami zawartymi w Kodeksie Pracy,

» stabilng prace w kreatywnym zespole,

* narzedzia niezbedne do wykonywania pracy,

» mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji.

ADRES Nadbattyckie Centrum Kultury, ul. Korzenna 33/35, 80-851 Gdansk
KORESPONDENCYJNY: email: anna.piotrowska@nck.org.pl, tel. 58 326 10 25

INNE INFORMACIE: Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;j.
Oferty os6b niezakwalifikowanych zostang zniszczone 3 miesigce po zakonczeniu
procesu rekrutacji.

Dokumenty mozna wysyta¢ drogg mailowg lub pocztg na adres korespondencyjny.

OFERTA WAZNA DO: 21 grudnia 2023

Administratorem Twoich danych osobowych jest Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdanhsku,
ul. Korzenna 33/35, 80-851 Gdansk. Twoje dane przetwarzamy wytgcznie w celu
przeprowadzenia rekrutacji wskazanej w ogtoszeniu o prace - w oparciu o przepisy prawa.
Ich podanie jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w rekrutac;ji.



Dane bedg przechowywane przez 3 miesigce od chwili ztozenia aplikacji lub ostatniego
kontaktu. Po uptywie tego terminu aplikacje sg niszczone w sposob uniemozliwiajgcy ich
identyfikacje. W kazdym czasie mozesz cofngé zgode kontaktujgc sie z nami pod adresem:
iod@nck.org.pl



