1. Szczegélowy zakres prac

Ratusz Staromiejski

Zalgcznik nr 2a do Specyfikacji

Istotnych Warunkow Zamdwienia

Czestotliwo$¢ wykonywania w dniach

L.p. Zakres czynnosci w w w Na pot
tygodniu | miesigcu | kwartale | roku
1. odkurzanie podtég i dywanéw ( réwniez na 7
schodach)
2. zmywanie na wilgotno podtog 7
3. oprdznianie koszy na $mieci, wymiana workow 7
4, wycieranie kurzu ze stotéw, mebli, parapetéw 7
okiennych w pomieszczeniach biurowych
5. usuwanie pajeczyn 7
6. sprzatanie toalet ( 2 x dziennie ) 7
- mycie luster, konsol, armatury, utrzymanie w
czystosci glazury,
- dbanie o higiene urzadzen sanitarnych
- uzupetnianie biezgce zuzytych srodkow
czystosci ( papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydto w ptynie, wkiady
odswiezajace do wc, zapach do toalet w
sprayu)
- mycie podtdg
- przecieranie szklanych drzwi wej$ciowych
7. - zamiatanie lub odsniezanie i posypywanie 7
piachem terenu wokdt ratusza ( chodnik od
strony ul. Korzennej i Bielafiskiej oraz parking)
8. odkurzanie i nabtyszczanie mebli zabytkowych ( 1
szafy, stoly, krzesta, balustrady)
9. przecieranie aparatow telefonicznych 1
10. przecieranie mebli Srodkami antystatycznymi 1
H—| pastowanie i froterowanie podtdg i schodow 1
12. czyszczenie glazury w tazienkach 1
13. wycieranie parapetdw okiennych 1
14. czyszczenie dywanu na gtéwnych schodach na 1
wilgotno
15. wycieranie drzwi  wejsciowych od  strony 1
wewnetrznej i zewnetrznej
16. odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych 1
17. wilgotne przecieranie klamek, listew, 1
wytgcznikow Swiatta, ram, drzwi
18. czyszczenie koszy na $mieci 1
19. mechaniczne czyszczenie dywandw na gtéwnych 1




schodach, w Sali Mieszczanskiej, na holu

20. mechaniczne czyszczenie posadzki na parterze 1
21. czyszczenie kratek wentylacyjnych 1
22. delikatne omiatanie ( szczotka z miekkim 1

wilosiem, elektrostatycznie przyciggajgca kurz) :
kamienny portal na parterze, kominki w Sali
Mieszczanskiej i Gabinecie Burmistrza, arkade w
sieni I pietra, boazerie w Sali Mieszczanskiej

23. czyszczenie i konserwacja boazerii drewnianej na 1
klatce schodowej
24. wycieranie  kloszy lamp  wiszacych oraz 1
elementoéw ozdobnych — dostepnych przy uzyciu
drabiny
25. wilgotne czyszczenie grzejnikdéw 1
26. czyszczenie firan i zaston ( mozna zlecic 1
podwykonawcom)
27. mycie okien ( szyby, ramy, parapety) 1
28. konserwacja posadzki na parterze oraz parkietu 1

w Sali Mieszczanskiej, Gabinecie Burmistrza i w
holu na 1 pietrze Srodkami do tego
przeznaczonymi, zatwierdzonymi przez
Zamawiajgcego

WARUNKI WYKONYWANIA ZAMOWIENIA

1. Sprzatanie powinno odbywac sie:
- od poniedziatku do pigtku — 6 godzin dziennie, w godzinach 6.00 — 9.00 ( caty ratusz) oraz 15.00 — 18.00
- w soboty, niedziele i $wieta — 3 godziny dziennie, od 6.00 do 9.00

2. W godzinach popotudniowych oraz w soboty, niedziele i $wieta- sprzatanie miejsc publicznie dostepnych, tj.
toalety na parterze i I pietrze, hol, schody gtéwne, Sala Mieszczanska, Gabinet Burmistrza. Zalecany
wczesniejszy kontakt osobisty lub telefoniczny z Kierownikiem Dziatu Administracji i Realizacji.

Srodki czystoéci, Srodki higieny sanitarnej (_papier toaletowy, mydto w ptynie, reczniki papierowe, wktady odéwiezajgce

do wc, zapach do toalet w sprayu) oraz sprzet techniczny do wykonania ustugi zapewnia wykonawca.

1) dane niezbedne do wyliczenia zapotrzebowania na w/w $rodki czystosci i higieniczne (dane wskazane w pkt
a) do ¢) moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia):

a) ilos¢ pracownikow — ok 30 0sob (od poniedziatku do pigtku)

b) srednia ilos¢ oséb w trakcie imprez — 30 do 200

c) iloé¢ koszy (podane ilosci moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia):

-351-5szt.
-251 -2 szt
-18 1 - 14 szt.
-151 -5 szt

3. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na zgloszenie zamawiajacego dyzuru sprzatania w

czasie przeprowadzanych w obiekcie imprez. Ilos¢ odbywanych imprez — srednio 5/tydz.

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPRZATANIA NIEKTORYCH ELEMENTOW ORAZ UZYCIA ODPOWIEDNICH
SRODKOW CZYSZCZACYCH.
1. Podloga drewniana, parkiet

1) odkurzanie szczotkg z wtosiem



2) zmywanie na wilgotno, unikajac duzej ilosci wody, z dodatkiem delikatnych detergentéw o odczynie obojetnym. W
Sali Mieszczanskiej oraz holu I pietra — zalecany ptyn SILOPAK SLC, pasta do podtogi SILOVAX SLC (lub
rownowazne po wzgledem jakosci)

2, Parkiet w Gabinecie Burmistrza
1) odkurzaé szczotka z wiosiem

2) ttuste plamy i inne zabrudzenia mozna prébowac usung¢ mechanicznie ( np. tepym nozem zbierajgc zabrudzong
warstwe wosku, a nastepnie wypastowac to miejsce pasta woskowg)

3) przynajmniej raz w roku froterowac pastg woskowa ( naturalny bezbarwny wosk pszczeli, np. pasta firmy
Starwax)

4) nie uzywac $rodkow zawierajgcych wode, ani detergentow
3. Podioga kamienna
1) odkurza¢ szczotkg z wtosiem
2) zmy¢ na mokro z dodatkiem delikatnych detergentdw o odczynie obojetnym, drugi raz nalezy zmy¢ czysta wodg
3) pastowac pastami woskowymi jak do podtdg drewnianych
4. Zabytkowe meble drewniane, balustrady, schody, boazeria

1) odkurzac czysta, sucha, miekka szmatka ( bawetna, mikrofibra) lub miekka szczotkg z wiosia elektrostatycznie
przyciggajacego kurz

2) nabtyszczy¢ ptynem, sprayem ( np. Pronto extra care z woskiem pszczelim — emulsja lub aerozol)
3) nie wyciera¢ na mokro
5. Kafle w holu
1) czysta, suchg, miekka szmatka ( bawetna , mikrofibra)
2) co jaki$ czas umyc¢ czystg ciepta woda za pomocg wilgotnej szmatki
3) nie stosowac zadnych detergentow,
6. Toalety

1) ustepy i umywalki nalezy czysci¢ przy uzyciu specjalnych $rodkéw czyszczaco — odkazajgcych, nie rysujgcych
powierzchni urzadzen, z efektem potysku na sucho

2) Wykonawca zobowigzany jest do uzasadnionego zadania Zamawiajgcego dotyczacego Srodkdw czystosci i
$rodkdw higienicznych wykorzystywanych do realizacji przedmiotu umowy.

3) Wykonawca zobowigzany jest wykonywac prace w sposéb nie powodujgcy zaktdcen w rytmie pracy
Zamawiajgcego

4) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie przeznaczone do przechowywania $rodkéw/sprzetu
niezbednych do prawidtowej realizacji umowy

5) Wykonawca dostarcza w ramach wynagrodzenia reczniki papierowe, papier toaletowy, mydto w ptynie oraz inne
$rodki czystosci i higieniczne niezbedne do wykonania umowy dopuszczone do uzywania przez Panstwowy Zaktad
Higieny oraz wtasne narzedzia i urzadzenia techniczne posiadajgce wymagane certyfikaty i znaki bezpieczenstwa

Centrum Sw. Jana

Zakres czynnosci Czestotliwos¢ wykonywania w dniach
L.p. Kamieniczki, wieza, wolnostojace w w w Na pot
pomieszczenie socjalne tygodniu | miesigcu | kwartale | roku
1. Odkurzanie podtdg i wyktadzin 7
2. Zmywanie na wilgotno powierzchni twardych 7
(podtogi, schody, $ciany kafelkowe)-bez klatki
schodowej wiezy
3. | Oprdznianie koszy na $mieci, wymiana workow 7
4. Wycieranie kurzu z mebli i urzadzen biurowych 7
5. Usuwanie pajeczyn 7
6. Sprzatanie toalet i fazienek
- mycie luster, armatury, utrzymanie w czystosci
glazury
- dbanie o higiene urzadzen sanitarnych 7




- uzupetnianie biezace zuzytych $rodkow czystosci
(papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w
ptynie, wkiady odswiezajgce do wc)
- mycie podtdg
7. Zamiatanie, usuwanie $mieci, a w okresie zimowym
odsniezanie i posypywanie piachem i S$rodkiem
rozpuszczajgcym 16d terenu wokét Centrum (chodnik
od ul. Swietojariskiej i Minogi). Dostarczanie piasku i 7
$rodkdéw rozpuszczajacych lezy w gestii Wykonawcy.
8. Wycieranie  drzwi  wejsciowych  od  strony 1
wewnetrznej i zewnetrznej
9. Przecieranie aparatdw telefonicznych 1
10. | Przecieranie mebli Srodkami antystatycznymi 1
11. | Czyszczenie glazury w fazienkach 1
12. | Wycieranie parapetéw okiennych 1
13. | Zmywanie na wilgotno klatki schodowej w wiezy 1
14. | Odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych
15. | Wilgotne przecieranie klamek, wylacznikdw Swiatta,
drzwi, poreczy
16. | Czyszczenie koszy na Smieci
17. | Czyszczenie na mokro wykfadzin
18. | Czyszczenie kratek wentylacyjnych
19. | Bezpytowe odkurzanie tarasow w wiezy
20. | Wycieranie kloszy lamp wiszacych oraz elementow
ozdobnych — dostepnych przy uzyciu drabiny i
podnosnikéw
21. | Wilgotne czyszczenie grzejnikow
22. | Mycie okien (szyby, ramy, parapety)
Whnetrze kosciota
23. | Bezpylowe zamiatanie posadzki kamiennej, sceny, 7
klatki schodowej i empor
24. | Uprzatniecie widowni i sceny przed i po kazdym 7
wydarzeniu artystycznym
25. | Zmywanie na mokro klatki schodowej i empor 1
26. | Wycieranie drzwi (bez wrét) 1
27. | Odkurzanie foteli tapicerowanych widowni stosownie 1
do potrzeb jednak nie rzadziej niz raz w tygodniu
28. | Przecieranie na wilgotno posadzki kamiennej i sceny 1
stosownie do potrzeb jednak nie rzadziej niz raz w
tygodniu
29. | Wycieranie poreczy na klatce schodowej 1
30. | Wilgotne przecieranie klamek, listew, wylacznikow
$wiatta, ram
31. | Wilgotne przecieranie elementéw konstrukcyjnych
foteli widowni
32. | Czyszczenie wrét zewnetrznych i wewnetrznych
33. | Czyszczenie szklanej obudowy klatki schodowej od
strony wewnetrznej
34. | Konserwacja wraz z impregnacjg kamiennej posadzki
35. | Mycie szklanej obudowy klatki schodowej od strony
kosciota (dostep z podnosnika)
36. | Wycieranie lamp wiszacych (dostep z podnosnika)

WARUNKI WYKONYWANIA ZAMOWIENIA

1.

Sprzatanie codzienne i tygodniowe powinno odbywac sie w godzinach od 6.00 do 9.00 lub w godzianch
uzgodnionych z administratorem obiektu.

Sprzatanie miesieczne, kwartalne i pétroczne powinno odbywac sie w godzinach uzgodnionych z administratorem
obiektu.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywaC prace w sposéb nie powodujacy zakidcen w rytmie pracy
Zamawiajacego.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie przeznaczone do przechowywania Srodkow/sprzetu niezbednych



do prawidtowej realizacji umowy.

5.  Wykonawca dostarcza w ramach wynagrodzenia reczniki papierowe, papier toaletowy, mydto w ptynie, odswiezacze
powietrza, worki na $mieci oraz inne $rodki czystosci i higieniczne niezbedne do wykonania umowy dopuszczone do
uzywania przez Panstwowy Zakfad Higieny raz wiasne narzedzia i urzadzenia techniczne posiadajgce wymagane
przepisami certyfikaty i znaki bezpieczenstwa.

1) dane niezbedne do wyliczenia zapotrzebowania na w/w Srodki czystosci i higieniczne (dane wskazane w pkt a) do c)
moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia):

a) ilos¢ pracownikdw — ok 6 0sob (od poniedziatku do pigtku)

b) $rednia ilo$¢ osob w trakcie imprez — 50 do 500

c) ilos¢ koszy:

-60 | -7 szt.
-351 -4 szt.
-151 -5 szt.
-101-10 szt.

6. Wykonawca zobowigzany jest zastosowal sie do uzasadnionego zadania Zamawiajgcego dotyczacego Srodkow
czystosci i Srodkéw higienicznych wykorzystywanych do realizacji przedmiotu umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na zgtoszenie zamawiajgcego dyzuru sprzatania w_czasie

przeprowadzanych w obiekcie imprez. Ilos¢ odbywanych imprez — Srednio 3/tydz., z zastrzezeniem, ze ilos¢ imprez w

tygodniu moze wynosi¢ od 1 do 6 lub tez nie odbedzie sie zadna.

UWAGA: Do miesigca lipca 2012 roku we wnetrzu Centrum $w. Jana (w kosciele), bedzie sie odbywat remont w
zakresie konserwacji $cian, sklepien i filarow w prezbiterium i transepcie. Na czas remontu przy $cianach zostang
ustawiane rusztowania zabezpieczone siatka zapobiegajgcg pyleniu. Po zakonczeniu remontu koszty sprzatania
generalnego pokryje wykonawca remontu. Dla Wykonawcy wytonionego w postepowaniu moze to oznacza
koniecznos$¢ usuwania pytu , jednoczesnie jednak metraz sprzatania zostanie zmniejszony o powierzchnie, na ktérej

beda staty rusztownia.

WSKAZOWKI DOTYCZACE SPRZATANIA NIEKTORYCH ELEMENTOW ORAZ UZYCIA ODPOWIEDNICH
SRODKOW CZYSZCZACYCH.

29. Posadzka kamienna.

- Przecieranie na wilgotno posadzki kamiennej — woda z niewielkg iloscig delikatnych detergentéw zatwierdzonych przez
zamawiajgcego

- Konserwacja wraz z impregnacja posadzki kamiennej obejmuje: bezpytowe odkurzenie i zmycie powierzchni, a

nastepnie natozenie preparatéw do impregnacji kamiennej posadzki.

Uwaga: Preparaty do impregnacji kamiennej posadzki, w tym z zabytkowymi (oryginalnymi) ptytami, powinny by¢ na
bazie wosku - preparaty przed zastosowaniem trzeba uzgodni¢ z Zamawiajgcym przedstawiajac karte techniczng
produktu. Dla ptyt zabytkowych sugerowany jest np. preparat GENERAL Risplend (lub rdwnowazny), natomiast do
posadzki z wapienia olandzkiego np. NOVOL Impregnat Storng (lub réwnowazny). Preparat na ptyty zabytkowe
mozna naktadad_tylko recznie, nie maszynowo. Pozostatg cze$¢ posadzki mozna impregnowacé maszyna.

30. Toalety.

- Ustepy i umywalki nalezy czysci¢ przy uzyciu specjalnych $rodkdw czyszczaco-odkazajacych, nie rysujgcych
powierzchni urzadzen, z efektem potysku na sucho.

31. Meble drewniane.

- Odkurza¢ czystg, suchg, miekka szmatkg (bawetna, mikrofibra) lub miekkg szczotka z wtosia elektrostatycznie



przyciggajaca kurz
- Nabtyszczy¢ ptynem, sprayem (np. PRONTO extra care z woskiem pszczelim — emulsja lub aerozol)

- Nie wyciera¢ na mokro



